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Opatlja, 29 .03.2017 .

Na temelju dlanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi ('Narodne novine" br. 120116)
ravnateljica Gradske knjiZnice I ditaonice"Viktor Car Emin" Opatija donosi:

Uputu o provedbi postupaka jednostalme nabave robe, radova i usluga

dlanak 1.

U svrhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave i dobrog gospodarenja jamim
sredstvima, ovom se Uputom uretluje postupak koji prethodi ugovomom odnosu za nabalu
robe i usluga te provedbu projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00
kuna odnosno za nabar.u radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno dlanku 12. stavak 1. Zakona o javnoj
nabavi ("Narodne novine" br. 12o116 - u daljnjem tekstu: Zakon), ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.
Postupak provedbe jednostavne nabave provode dlanovi strudnog povjerenstva za javnt
nabar.u dije dlanove odreduj e ravnateljica Gradske knjiZnice I ditaonice"Viktor Car Emiri"
Opatija .

dlanak 2.
Kod nabave robe i usluga te provedbu projektnih natjedaja vrijednosti od 20.000,00 kn do
200.000,00 kn bez PDV-a odnosno radova u r.rijednosti od 20.000,00 kn do 500.000,00
kuna, upravna tijela, u pravilu, duZna su na dokaziv nadin (faxom, elektronskom po5tom i
dr.) zattaZiti minimalno 3 ponude ili objaviti poziv na web stranicama Gradske knjiZnice I
ditaonice"Viktor Car Emin" Opatija usporediti pristigle ponude po kdteriju najniZe cijene
ili po kriteriju ekonomski najpovoljnije ponude, sastaviti zapisnik o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda potpisan od dlanova strudnog povjerenstva za javnu nabalu, koja ie
ravnateijici predloZiti dono5enje odluke o odabiru ili odluke o poniStenju.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se

koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekoloSke osobine, operatir.ni tro5kovi, ekonomidnost usluga nakon prodaje i tehnidka
pomo6, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvr5enja. U zapisniku o otvaranju, pregledu i
ocjeni, te u odluci o odabiru potrebno je obrazloZiti izabranu ponudu.

tlanak 3.
Kod ugovaranja roba, radova i usluga, odredba dlanka 2. ovih Uputa ne primjenjuje se u
dijelu prikupljanja ponuda i sastavljanja zapisnika, ukoliko je gospodarski subjekt diji se

odabir predlaZe zbog specijalistidkih strudnih znarla i posebnih okolnosti (konzultantske,
usluge obrazovanja, zdravstvene i socijalne usluge, hotelske i restoraterske usluge,
straZarske usluge, usluge opskrbe gorivom za motoma vozila i sl.), u sludaju provedbe
nabave koja zahtijeva hitnost ili za koje postoje uvjeti za provedbu pregovaradkog
postupka javne nabave bez prethodne objave i1i za koje postoje iztveci prena Zakonu o



javnoj nabavi ili za nabave koje spadaju pod poseban reZim nabave ili za projektne
natjedaje koji se provode po posebnim zakonima.

Clanak 4.
Prilikom nabavljanja robe, radova i usluga, u vrijednosti manjoj od 20.000,00 kn (bez
PDV-a) isto nabavljaju putem narudZbenice ili drugog odgovarajuieg dokumenta u sludaju
da posebnim aktom ili odlukom Gradske knjiZnice I ditaonice"Viktor Car Emin" Opatija
nije uredeno drugadije.

itanak 5.

U planu nabave i registru ugovora ojavnoj nabavi Gradske knjiZnice I ditaonice"Viktor Car
Emin" Opatija navode se svi predmeti nabave dija je wijednost jednaka ili veia od
20.000,00 kuna.
Plan nabave i registar ugovora, kao i sve njihove kasnije promjene Gradske knjiZnice I
ditaonice"Viktor Car Emin" Opatija objavljuje na svojim intemetskim stranicama.

tlanak 6.

Ova Uputa kao i sve njezine daljnje izrnjene i dopune, objavljuju se na internetskim
stranicama Naruditelja.

tlanak 7.
Danom stupanja na snagu ovih Uputa prestaju vaZiti Upute o postupku za sklapanj e
ugovora o javnoj nabavi bagatelne wijednosti od 10.01.2015. godine.
Ova Uputa stupa na snagu danom donoSenja.

Ravnateljica:
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